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IHOJOXEHHUE Ob APXUBE

1. O0mue noJ10KeHUA

1.1. [onoxenue o6 apxuBe MBOY «COII Ne3» pa3paOoTaHO B COOTBETCTBUU MPUKA30M
PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6 yrtBepxnenun IlpaBui oprannszanuu XpaHeHUs!, KOMIUIEKTOBaHHUS,
ydeTa ¥ UCIOJIb30BaHUs JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepaunn U Ipyrux apxXuBHBIX
JOKyMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CAaMOYIPABICHHS W OpraHU3aIHsIX),
npukazoM PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42 «OO06 yTBEepXJACHHHM NPUMEPHOTO MOJOXKEHUsS 00 apXuBe
OpraHu3aIm».

1.2. ApxuB MBOY «COII Ne3» (mamee — ApXHB MIKOJBI) BBICTYACT HMCTOYHUKOM
KOMITJIEKTOBAHUS TOCYIaPCTBEHHBIX, MYHUIIUTIAIILHBIX aPXUBOB.

1.3. ApxuB co3maercst Ha MPaBax CTPYKTYPHOT'O MOJpa3IeeHus, OCYIIECTBISIONIEr0 XpaHeHHe,
KOMILUIEKTOBAaHHE, y4eT M MCIOJIb30BaHHE JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepauuu,
JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 5iet) cpokoB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIE IO JHMYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBIIMXCA B JACATEIbHOCTH OpraHM3allMM, a TakXkKe IOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IepeAaye Ha
IIOCTOSIHHOE XPaHEHUE B T'OCYAApPCTBEHHBIH (MYHUIMIIAIBHBIN) apXUB, HCTOYHUKOM KOMIUICKTOBaHHS
KOTOPOTO BBICTYIAET IIKOJIA.

1.4. ApxuB B cBoell edaTeabHOCTH pyKoBojacTByeTcs: DenepaibHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne
125-03 «O6 apxuBHoMm nene B Poccuiickoit @enepanun», OenepanbHbiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-
@3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun», WHBIMA HOPMATUBHBIMM IPAaBOBBIMHM aKTaMU
Poccuiickoii  ®@enepaumu, cyonbekta Poccuiickoii @enmepamuu B chepe apxXUBHOrO Jeia  u
JIeTIONPOM3BO/ICTBA, YCTAaBOM, JIOKAJIBHBIMA HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH M NPUKA3aMHU IIKOJBI, HACTOSIINM
MIOJIOKEHUEM.

2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXHBa IIKOJIbI

2.1. ApXuB IIKOJIBI XPAHHT:

a) JOKYMEHTBI HOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 5ieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE
JOKyMEHTBI 10 IMYHOMY cocTaBy, oOpa3oBasmmecs B geareabHocTd MBOY «COI Ne3»;,

0) IOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOI'O XpaHEHHs W JOKYMEHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy (oHua(oB)
OpraHU3aIMii-TIPEAIIECTBEHHUKOB ([IPH UX HAIUYHH);

B) apXUBHBIC (DOH/IBI JIMYHOTO MIPOUCXOKICHUS (IIPU UX HATIMYHUH);

r) ¢on mosib3oBanus (apxuBa) (IpHU HAJTHYHHN);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K IOKYMEHTAM U YYETHBIC JOKYMEHThI APXHBA LIKOJIBI.

3. 3agaum ApXuBa MIKOJIbI

3. K 3amauam ApxuBa IIKOJIBI OTHOCATCS!

3.1. Opranuzamusi XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH ITyHKTOM 2
Hacrosmiero IlomoxxeHus.

3.2. KommnektoBaHue ApxuBa IIKOJbI JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBUIMMHCS B JEATEIbHOCTH
MBOYVY «COII Ne3».

3.3. Yuer 1OKyMEHTOB, HaXOIMXCS HAa XpaHEHUH B APXHBE LIKOJIBI.

3.4. Vcnionp3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOISIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXUBE LIKOJIBI.

3.5. IlonroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepenadya JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoit
denepanuy Ha MOCTOSTHHOE XPAaHEHUE B TOCYAaPCTBEHHBIN (MyHHUIUIIATBHBIN) apXUB.



3.6. Meronuyeckoe PyKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (hopmupoBaHueM u OQGOpMIIEHHEM el B
CTPYKTYPHBIX MOAPa3AeTICHHUSIX OPraHu3allii U CBOEBPEMEHHOH Nepeaueil X B ApXHB IIKOJIBI.

4. OyHKIMH APXHBA HIKOJIbI

4. ApXuB IIKOJIbI OCYIIECTBIIAET CleAyIoIne QyHKIUU:

4.1. OpraHu3yer mpueM [IOKYMEHTOB IOCTOSHHOrO u BpeMeHHbIX (cBbimie 10 set) cpokos
XpaHEHHUs, B TOM YHCIIC 110 JUIYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBimxcs B aesaTenbHoctd MBOY «COIIl Ne3», B
COOTBETCTBHHM C YTBEPXKACHHBIM I'PaHKOM.

4.2. Beznet yueT JOKYMEHTOB M (DOHJIOB, HAXOAAIIMXCS HA XPaHEHUU B APXHUBE LIKOJIBI.

4.3. TlpencraBisieT B rocyJapCTBEHHbINH (MYHHUIIMITAIBHBIN) apXUB YUETHBIC CBEICHUS 00 00beMe
U COCTaBE XpaHALIMXCS B ApXHUBE IIKOJIbI JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoit @enepanuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C MOPSIKOM TOCYJapCTBEHHOIO y4yeTa JOKyMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu.

4.4. CucremaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKyMEHTHI, IOCTyNaloIMe Ha XpaHEHUE B APXUB IIKOJIBI,
obpazoasmmecs B fAestenbHocTH MBOY «COIII No3».

4.5. OcyiecTBIsIET MOATOTOBKY U MPEACTABIISACT:

a) Ha PacCMOTPEHHE M COTJIACOBAHUE SKCHEPTHOH KOMHCCHHU MIKOJIBI OMHCH e IOCTOSHHOT O
XpaHeHus, BpeMeHHBIX (cBbime 10 5er) cpokoB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE 110 JITYHOMY COCTaBYy, a TaKKe
aKThl O BBIICJICHUM K YHUYTO)KEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOMJIEKAIIMX XPAHEHUIO, aKTbl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKACHHE 3KCIIEPTHO-TIpoBepouHoii komuccun (mansee — DIIK) ymoaHOMOYEHHOT O
opraHa MCIOJIHUTEIbHON BiacTu cyObekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apxMBHOTO JAelia ONUCH J1eJT
IIOCTOSIHHOT'O XpaHEHUS,

B) Ha cornacoBanne OIIK ynoJgHOMOYEHHOro opraHa HCIIOJHUTENBHOW BIIACTH CyOBeKTa
Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOIO Jieia WK FOCYAapCTBEHHOro apxuBa cyobekTa Poccuiickoit
denepannn (MyHHUIUITAIBHOIO apXUBa) B Cydae HAJEJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH MOJHOMOUYHUSIMU
OIHCH JIeJI 10 TUYHOMY COCTaBY;

r) Ha corinacoBanue OIIK ymonHOMOYEHHOrO OpraHa HCIIOJHUTEIBHOW BIACTH CyOBEKTa
Poccuiickoii @enepanuu B chepe apXuBHOTO Jelia WK TOCYAapPCTBEHHOrO apxuBa cyonbekTa Poccuiickoit
@enepauny (MyHHLIUIIAIBHOTO apXvBa) B CIydae HAJEJCHHS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH MOJHOMOYHUSMHU
aKThl 00 yTpaTe JTOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

n) Ha yreepxaeaue aupektopy MBOY «COIIl Ne3» omucu Jes MOCTOSHHOTO XPaHEHHUsI, OHCH
BpeMeHHBIX (cBbile 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCJE OMUCH JEN MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O
BBIIEJICHUHM K YHUYTOXXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOIJISKAIMX XPaHEHHIO, aKTbl 00 yTparte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX MOBPEXKACHUAX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEpPXICHHbIE
(cormacoBannbie) OIIK wimm rocymapcTBEHHBIM apxuBoM cyObekta Poccuiickoii ®eneparun
(MyHHIMDATBHBIM apXUBOM), B CITydae Ha/leIEHHUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMH ITOJTHOMOYHSIMU.

4.6. OpraHusyeTr nepenady JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®Penepaunuu Ha
IIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B rOCYJapCTBEHHBIH (MyHUIINNAIBHBIN) apXUB.

4.7. Opranu3yeT U MPOBOJMUT IKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHUS, HaXOSAIIMXCSA HAa XpPaHEHUU B ApPXUBE LIKOJbI, B LEISIX O0TOOpa JOKYMEHTOB MJIS
BKJIIOUEHMs B cocTaB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit @enepaiuy, a Takke BbIABICHHUS JOKYMEHTOB, HE
NOJUIEXkKAIINX JaJIbHENIIEMY XPaHEHHUIO.

4.8. TIpoBoaUT MeponpusATHs MO O0ECHEUEHHI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS Ha
XpaHEHUH B ApXUBE LIKOJIBI.

4.9. Opranusyer HH(QOpPMHUpPOBAHHE PYKOBOJCTBA M pPaOOTHUKOB OpraHU3allMd O COCTaBe U
COZIEp’KaHUU JIOKYMEHTOB ApXHBa IIKOJBI.

4.10. UudopmupyeT nosp30BaTeNIel 10 BOIIPOCAM MECTOHAXOXACHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer BblJady JTOKYMEHTOB H JIeJ /Ui pabOThl B YMTAJbHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aJie
WA BO BPEMEHHOE N10JIb30BaHHUE.

4.12. VicnonHsieT 3ampochl MOJIb30BaTeNei, BBIACT apXUBHbIE KONMUHM JOKYMEHTOB, apXHBHBIC
BBIMUCKY U apPXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. Bezner y4er UCMOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBa IIKOJBI.

4.14. Co3naet oz nMoibp30BaHus ApXHBa KOl 1 OPraHU3yeT ero UCIoNb30BAHUE.

4.15. OcyuiecTBI€T BEEHUE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM ApXHBa IIKOJIbI.



4.16. YyacTByeT B pa3pa0OTKe JAOKYMEHTOB IIKOJBI IIO BOIPOCAM apXMBHOI'O Jela H
JIEJION POU3BO/ICTRA.

4.17. Oxa3pIBaeT METOAUYCCKYIO TTOMOIIIb:

a) ciry:)k0e Jeonmpon3BOCTBA IIKOJBI B COCTABICHUH HOMEHKJIATYPHI e, GOpPMUPOBAHUH U
odopMIIeHUH JeIT;

0) CTPYKTYpPHBIM TMOApa3fACICHUSIM M PaOOTHHKAM MIKOJBI B IOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepenadye B ApXuB IIKOJIBI.

5. IIpaBa ApxuBa IIKOJIbI

5. ApXHB IIKOJIBI UMEET MPABO:

a) mpeacraBiasaTh gupektopy MBOY «COIIl Ne3» mpemiokeHus MO COBEPIICHCTBOBAHHUIO
OpraHM3alMM XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa M UCIOJIb30BAaHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBE
LIKOJIBI;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX TOAPA3CICHHUSIX MIKOJbI CBEJCHHUS, HEOOXOAUMBIC I pabOThI
ApxuBa,

B) JIaBaTh PEKOMEH/IAIMU CTPYKTYPHBIM TOpa3/ICICHHUSIM IIIKOJIBI IO BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KOMIIETEHUUH ApXUBA;

r) uHGOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIC TOJPA3ACICHUS] IIKOJIBI O HEOOXOJUMOCTH Iepenavn
JIOKyMEHTOB B APXHB B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IPauKOM.



